УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                     решением Совета депутатов

Ускюльского сельсовета Татарского района

Новосибирской области

от 25 декабря 2017 года №101

ПЛАН

работы администрации Ускюльского сельсовета Татарского района Новосибирской области на 2018  год

	№
п/п
	Наименование мероприятия 
	Срок
	Ответственный 
исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1. Нормативно-правовое обеспечение деятельности

	1
	Отчет Главы администрации о работе администрации перед населением
	1 квартал
	Глава сельсовета

	2
	Разработка и принятие нормативно-правовых актов по решению вопросов местного значения
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	3
	Разработка планов работы на год
	1 квартал
	Специалисты сельсовета

	4
	Ведение приёма граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан
	в течение года
	Глава сельсовета

	5
	Собрания  граждан по наиболее значимым для населения вопросам     
	по мере необходимости
	Глава сельсовета

	6
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организация проверки достоверности представленных сведений
	1 квартал
	Глава сельсовета, специалисты, депутаты

	7
	Организация проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов администрации сельсовета и их проектов
	Постоянно по мере необходимости
	Специалисты администрации

	8
	Организация проведения оперативных совещаний при Главе администрации со специалистами, руководителя организаций, осуществляющими деятельность на территории поселения
	в течение года
	Глава сельсовета

	9
	Заседания комиссий при администрации Ускюльского сельсовета
	в течение года
	Глава сельсовета

	10
	Реализация Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» на территории Ускюльского сельсовета
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	11
	Реализация Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг (с изменениями и дополнениями)
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	12
	Наполнение официального сайта поселения необходимой информацией
	в течение года
	специалисты

	13
	Проведение встреч (сходов), публичных слушаний с  населением 
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	14
	Внесение изменений в Устав
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	15
	Порядок осуществления  мониторинга закупок  для  обеспечения муниципальных  нужд
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	16
	Проведение рейдов по профилактике правонарушений, проверке санитарного и противопожарного состояния, благоустройства населенных пунктов
	Постоянно в течение года
	Глава сельсовета,

Совет депутатов, ДНД



	17
	Проведение рейдов по асоциальным семьям
	один раз в         квартал


	Глава сельсовета, специалист по социальной работе, председатель КДН, ДНД

	18
	Осуществление постоянного контроля за выполнением постановлений и распоряжений вышестоящих органов и собственных  НПА
	Постоянно


	Глава сельсовета,

специалисты администрации

	19
	Проведение работы по противодействию  коррупции  в администрации сельсовета
	постоянно
	Глава сельсовета,

специалист администрации



	20
	Проведение работы  по актуализации земельных участков по поселению
	постоянно
	Специалист администрации

	21
	Проведение работы по формированию ЗОЖ, своевременной диспансеризации  населения (через Собрания граждан, местную газету, библиотеки, СДК)
	постоянно
	Глава сельсовета, руководительСДК, библиотеки, школы

	22
	Организация досуга населения – работа СДК, библиотек, кружков.
	постоянно
	Администрация сельсовета, СДК, школа, библиотека.

	23
	Проведение обследования  жилищно – бытовых условий граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, оказании помощи малоимущим семьям
	постоянно
	Глава сельсовета,

специалисты администрации



	24
	Работа с населением по вопросу профилактических мер распространения   инфекционных заболеваний  животных на территории поселения
	постоянно
	Глава сельсовета,

веттехник.

	25
	Подготовка информации о работе администрации сельского поселения, информационное обеспечение, связь с общественностью, средствами массовой информации (через сайт, газету «Ускюльский вестник», информационные стенды).
	постоянно
	Глава сельсовета,

специалисты администрации

	2. Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций
	

	1
	Разработка плана мероприятий по вопросам ГО и ЧС
	1 квартал
	Глава сельсовета, специалисты

	2
	Организация работы по обучению населения защиты от опасности, поведения на водоёмах через средства массовой информации (листовки, газеты)
	2-3 квартал
	Глава сельсовета

	3. Пожарная безопасность

	1
	Проведение весенне-осенних противопожарных мероприятий по опахиванию населенных пунктов
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	2
	Привлечение населения и организаций к работе по уборке территорий от мусора, сухой сорной травы, организация субботников по благоустройству территории
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	3
	Организация работы с населением по проведению инструктажа по пожарной безопасности
	в течение года
	Специалисты 

	4
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	5
	Организация и проведение семинаров со старостой деревни Воздвиженка, членами ДНД по вопросам противопожарной безопасности
	апрель и сентябрь
	Глава сельсовета,

специалисты администрации



	4. Управление муниципальной собственностью

	1
	Разработка и подготовка нормативных правовых актов по управлению муниципальным имуществом
	в течение года
	

	5. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечения безопасности дорожного движения

	1
	Проведение работ по ямочному ремонту дорог в населенных пунктах 
	2-3 квартал
	Глава сельсовета

	2
	Организация грейдирования грунтовых дорог, не имеющих твердого покрытия в населённых пунктах
	2-3 квартал
	Глава сельсовета

	5.Благоустройство и жилищно-коммунальный комплекс

	1
	Организация работы по наведению порядка на прилегающей территории и территорий сельского поселения (ликвидация свалок, уборка мусора, вывоз ТБО)
	2-3 квартал
	Глава сельсовета, специалисты

	2
	Очистка кладбища от мусора
	2-3 квартал
	
Глава сельсовета

	3
	Организация работы с населением и организациями по озеленению территории населенных пунктов (посадка деревьев в населенных пунктах, разбивка цветников)
	2-3 квартал
	Глава сельсовета, специалисты

	4
	Выбор пастухов 
	2 квартал
	Глава сельсовета

	6.Праоохранительная деятельность

	1
	Взаимодействие с органами внутренних дел по проведению массовых мероприятий
	в течение года
	Глава сельсовета

	2
	Разработать план мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма
	1 квартал
	Глава сельсовета, специалисты

	3
	Организация работы добровольной народной дружины
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	7. Финансово-экономическая деятельность

	1
	Подготовка и утверждение отчета бюджета за 2017 год
	1 квартал
	Специалисты 

	2
	Подготовка отчета и отчет об исполнении бюджета за 1-4 кварталы
	в течение года
	Специалисты 

	3
	Разработка прогноза социально- экономического развития поселения
	1 квартал
	Глава сельсовета, специалисты

	4
	Подготовка информации и отчетов по запросам
	в течение года
	Глава сельсовета, специалисты

	8.Работа с руководителями учреждений, организаций, расположенных на территории Ускюльского сельсовета

	

	1
	Проведение совещаний с работниками администрации
	1 раз в квартал
	Глава поселения

Специалисты

	2
	Проведение совещаний по работе жилищно-коммунального хозяйства
	1 раз в квартал
	Глава поселения

	9.Заседания постоянно действующих комиссий

	1
	Заседание административной комиссии
	по мере поступления протоколов
	Администрация, административная комиссия  


	2
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних
	по графику
	КДН

	3
	Заседание комиссия по благоустройству (заседания, рейды)
	по графику
	Члены комиссии

	4
	Заседание жилищной комиссии 
	по мере поступления заявлений
	Члены комиссии

	5
	Заседание Совета ветеранов 
	По графику
	Члены комиссии

	6
	Заседания женсовета
	По графику
	Члены комиссии

	ТЕКУЩИЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	1 квартал (январь – март)

	1
	Аппаратные совещания с работниками администрации сельсовета по текущим вопросам
	Еженедельно 
	Глава сельсовета

	2
	Подготовка и сдача различных отчетов за 2017 год.
	январь –  февраль
	Специалисты администрации

	3
	Разработка плана работы  различных комиссий
	в течение месяца
	Антонова И.Ю. – специалист администрации

	4
	Уточнение списков многодетных, неблагополучных, находящихся в социально – опасном положении семей
	в течение месяца
	Кузьмина О.А. – специалист по социальной работе

	5
	Уточнение списков инвалидов, тружеников тыла
	в течение месяца


	Кузьмина О.А. – специалист по социальной работе

	6
	Работа с призывниками по постановке на первичный воинский учет и прохождения мед. комиссии
	по плану ВК в течение квартала
	Антонова И.Ю. – специалист администрации

	7
	Контроль по  очистке внутрипоселковых дорог МО от снега
	январь - март
	Глава сельсовета, директор МУП

	8
	Обследование многодетных, неблагополучных, опекаемых семей 
	В течение квартала
	Кузьмина О.А., КЦСОН Татарского района

	9
	Очистка от снега крыш зданий организаций и учреждений, находящихся на территории МО
	Февраль - март
	Глава сельсовета, руководители учреждений, 

	10
	Организация работы ДНД, ДПД
	постоянно
	Члены ДНД, ДПД

	11
	Разработка мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма и проведение инвентаризации бесхозных помещений
	По плану
	Специалист

	12
	Совещание с руководителями учреждений и организаций и общественностью по подготовке к проведению месячника по благоустройству и санитарному содержанию сел
	март
	Глава сельсовета, специалисты

	13
	Работа с населением по  предупреждению  инфекционных заболеваний животных
	 январь - декабрь
	Зуенкова О.И.

	14
	О работе МУП «Ускюльское» - прохождение отопительного периода 2017-2018 
	Февраль-март
	Директор МУП «Ускюльское»


	15
	Отчет о деятельности Совета депутатов 
	Февраль
	Председатель Совета депутатов 

	16
	Об утверждении годового отчёта об исполнении бюджета за 2017 год
	Февраль-март
	Специалист Сакс Л.А.

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратных совещаниях администрации:
	
	Апрель

	1
	О работе с обращениями и заявлениями граждан
	В течении квартала
	Администрация

	2
	Итоги проведения Новогодних и Рождественских праздников
	январь
	Глава, руководители организаций

	3
	О работе МУП «Ускюльское» - прохождение отопительного сезона
	Март 
	Директор МУП «Ускюльское»

	4
	О содержании поселенческих дорог в зимний период
	Январь 
	Глава сельсовета

	5
	Об организации работ по очистке кровель зданий от снега и наледи на территории Ускюльского сельсовета
	Постоянно 
	Глава сельсовета

	6
	Анализ выполнения собственных постановлений и распоряжений
	В течении квартала
	Глава сельсовета

	7
	О подготовке к пропуску весеннего паводка 
	Март 
	Специалист А.В.Белоус  

	8
	О соблюдении правил противопожарной безопасности на территории сельского поселения в весенне-зимний период
	В течении квартала
	Глава, Директор МУП «Ускюльское»

	 2 квартал (апрель – июнь)

	1
	Аппаратные совещания с работниками администрации сельсовета по текущим вопросам
	Еженедельно 
	Глава сельсовета

	2
	Проведение месячника по благоустройству, озеленению и санитарному содержанию сел МО
	апрель - май
	Глава сельсовета, Совет депутатов, общественность

	3
	Проведение работ по  благоустройству территорий мест общего пользования, захоронений, ремонт памятника погибшим в годы ВОВ
	апрель-май
	Глава сельсовета, общественность



	4
	Комиссионная проверка санитарного состояния населенных пунктов 
	май
	Глава сельсовета, Совет депутатов,

староста деревни 

	5
	Проведение рейда по асоциальным семьям
	апрель
	Глава сельсовета,Кузьмина О.А., КЦСОН Татарского района

	6
	Проведение рейдов по применению мер административной ответственности к лицам, осуществляющим несанкционированное размещение ТБО 
	май-июнь
	Глава сельсовета, Совет депутатов, 

административная комиссия.

	7
	Проведение праздничных мероприятий, посвященных 73 годовщине Победы в ВОВ  
	09.05.2018
	Глава сельсовета, МБУК, школа

	8
	Организация мероприятий по предупреждению безнадзорности и правонарушений, травматизма детей и подростков в летнее время  на территории поселения
	май - июнь
	Глава сельсовета,

руководство  школы,

МБУК, специалист по ДМ

	9
	Подворовые обходы с вручением памяток о мерах пожарной безопасности.
	май – июнь
	Антонова И.Ю. ДНД,ДПД

	10
	Организация работы по благоустройству населенных пунктов: содержание уличного освещения, очистка территории МО от сорной растительности, уборка улиц от мусора и т.д.
	июнь
	Глава сельсовета, общественность

	11
	Работа с неплательщиками за услуги ЖКХ
	В течение квартала
	Глава сельсовета, директор МУП «Ускюльское»

	12
	Учет и ведение реестра муниципального имущества
	Постоянно
	Специалист Белоус А.В.

	13
	Контроль за работой населения по благоустройству придомовых территорий, ликвидация несанкционированных свалок, буртование существующих свалок. 
	апрель – июнь
	Глава сельсовета, Совет депутатов

	14
	Сверка сведений ЛПХ с данными похозяйственного учета, путем обхода  хозяйств 
	июнь
	Ульянова М.Л.

	15
	Организационная работа 

по осуществлению весеннего призыва граждан на воинскую службу
	апрель – июнь
	Ульянова М.Л.

	16
	Об итогах отопительного сезона 2017-2018 годов и мерах по подготовке учреждений социально-культурной сферы к работе в осенне-зимний период 2018-2019 годов.
	15 июня
	Глава сельсовета, руководители учреждений

	17
	Всероссийская акция «Сирень победы»
	Май
	Администрация Ускюльского сельсовета, общественность

	18
	«Вам всем, кто вынес ту войну…» - Митинг- реквием
	9 Мая
	Администрация Ускюльского сельсовета, школа, специалисты СДК, СДМ

	19
	 «Бессмертный полк » - Акция
	9 Мая
	Специалисты СДК, СДМ, школа

	20
	Конкурс творческих работ «Моя гордость- Новосибирская область»
	Январь-май
	Школа, СДК

	3 квартал (июль- сентябрь)

	1
	Аппаратные совещания с работниками администрации сельсовета по текущим вопросам
	Еженедельно 
	Глава сельсовета

	2
	Продолжение работ по благоустройству населенных пунктов (текущее содержание внутрипоселковых дорог, содержание уличного освещения и т.д.)
	июль - сентябрь
	Глава сельсовета

	3
	Подготовка материала по формированию бюджета на 2019 год.
	июль -  сентябрь
	Глава сельсовета, Сакс Л.В.

	4
	Проведение комплекса мероприятий по подготовке объектов ЖКХ, бюджетных организаций к работе в осеннее -  зимний период 2018-2019 г.
	август - сентябрь
	Глава сельсовета, руководители учреждений

	5
	Комиссионная проверка работы пожарных гидрантов

в селах поселения
	август
	Глава сельсовета, ДПД



	6
	 Организация работы по вывозу ТБО, ликвидация несанкционированных свалок, буртование существующих свалок 
	июль – сентябрь
	Глава сельсовета



	7
	Анализ работы за 9 мес. 2018 года по обращениям граждан (письма, жалобы, предложения)
	сентябрь


	Ульянова М.Л.

	8
	Обучение населения мерам пожарной безопасности в осенне-зимний период
	сентябрь
	Глава сельсовета, ДПД



	9
	О ходе выполнения работ по замечаниям высказанным на сходах граждан
	сентябрь
	Глава сельсовета



	10
	Подготовка и сдача различных отчетов по текущей деятельности администрации
	В течение квартала
	Специалисты администрации

	11
	Юбилейная  выставка цветов плодов и овощей «Цветы, как люди…»   
	Август
	Специалисты СДК, общественность

	12
	Чествование ветеранов труда-жителей с.Ускюль, родившихся в 1938 году
	сентябрь
	Глава Ускюльского сельсовета, общественность

	13
	День села


	23 июля
	Администрация Ускюльского сельсовета, СДК, школа, общественность

	14
	Выставка декоративно-прикладного творчества жителей села «Я родом из Сибири»
	23 июля
	Общественность 

	15
	«Встреча поколений» - спортивно -развлекательная  программа             
	12 Июля


	Заведующая СК 



	16
	«Всему начало – отчий дом » - праздничная программа. День деревни 
	7 Августа
	Заведующая СК



	4 квартал ( октябрь – декабрь)

	1
	Аппаратные совещания с работниками администрации сельсовета по текущим вопросам
	Еженедельно
	Глава сельсовета



	2
	Продолжение работ по благоустройству населенных пунктов МО 
	октябрь-декабрь
	Глава сельсовета, общественность

	3
	Организация и проведение  рейдов в места массового скопления молодежи, асоциальные семьи
	В течении квартала
	Администрация, КДН

	4
	Окончание работы по формированию бюджета на 2019 г.
	октябрь- декабрь
	Глава сельсовета, Сакс Л.А.

	5
	Выявление неблагополучных семей с несовершеннолетними детьми и постановка их на учет.
	октябрь
	Кузьмина О.А., КДН, школа

	6
	Подготовительная работа по разработке плана работы на 2019 год
	декабрь
	Глава сельсовета, специалисты администрации

	7
	Мероприятия по подготовке и проведению работ для эксплуатации  объектов в зимних условиях.
	ноябрь
	Глава сельсовета, руководители организаций

	8
	Подготовительная работа для проведения опроса населения для уточнения записей по похозяйственным книгам.
	декабрь
	Ульянова М.Л.

	9
	Организационная работа по осуществлению осеннего призыва граждан
	октябрь - декабрь
	Ульянова М.Л., ВК



	10
	О принятии проекта бюджета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021гг.
	ноябрь  
	Сакс Л.А.

	11
	Об основных показателях прогноза социально-экономического развития Ускюльского сельсовета на 2019 год и на плановый период 2020 -2021 годов
	декабрь  
	Глава сельсовета

	12
	Об утверждении бюджета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021гг.
	26 Декабря
	Сакс Л.А., Совет депутатов

	13
	О плане работы Совета депутатов Ускюльского сельсовета Татарского района Новосибирской области на 2019 год








	декабрь
	Председатель Совета депутатов

	14
	Общероссийский день приема граждан
	12 декабря
	Глава сельсовета, специалисты

	15
	Районный фестиваль национальных культур «В этот праздник мы едины!»   
	3 Ноября
	Специалисты СДК, СДМ, общественность

	16
	Проведение Новогодних мероприятий
	декабрь
	Специалисты СДК, СДМ, общественность


